Camara Municipal de Americana 1
Estado de Sao Paulo

ATO DO PRESIDENTE N°4 /2023.

“Regulamenta o plano de contrata¢des anual conforme
as disposicdes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, que dispBe sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos, aplicdveis no ambito da Cémara

Municipal de Americana e da outras providéncias”.

THIAGO BROCHI, Presidente da Camara Municipal de Americana, no uso das atribuigdes

que Ihe sdo conferidas por lei e pelo Regimento Interno desta Casa;

Considerando que no dia 1°de abril de 2021 foi promulgada a Nova Lei de LicitacOes, Lei
Federal n° 14.133/2021;

Considerando que ha ha nova norma varios dispositivos que pendem de prévia regulamentacéo;

Considerando a possibilidade de cada 6rgéo editar seus proprios regulamentos nos termos do

que dispBe o art. 187 dareferida norma;

Considerando a recomendacao-do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo no &mbito do
Comunicado SDG n° 31 de 16 de junho de 2021, que independente da possibilidade conferida de
utilizacdo simultanea das Leis n° 8.666, de 1993, e n° 14.133, de 2021, vedadas a combinag&o de
preceitos de uma e de outra, os Poderes e 6rgdos das esferas do Estado e dos Municipios avaliem a
conveniéncia e oportunidade sobre a imediata adocdo das regras da Lei n® 14.133, de 2021, ante 0
grande numero de dispositivos dependentes de regulamentagdo que poderdo definir interpretacdes

de variada ordem:;

Considerando que a priori, para realizagdo das contratagOes diretas, especificamente baseadas
no art. 74 e nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, observa a necessidade de
regulamentacéo do disposto no art. 72 da referida Lei, especificamente no que concerne a realizacéo
do “Estudo Técnico Preliminar”, definido no inciso XX do art. 6° como “documento constitutivo
da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico

envolvido e a sua melhor solucéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto

Avenida Monsenhor Bruno Nardini, n® 1835- Jardim Miriam - CEP 13.469.070 — Fone (19) 3472-9700 — Americana-SP
WWw.camara-americana.sp.gov.br



Camara Municipal de Americana 2
Estado de Sao Paulo

basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagdo” e da forma de

realizacdo da estimativa do valor conforme 88 1° e 2° do art. 23;

Considerando o termo “se for o caso” observado no inciso I do art. 72 da Lei n® 14.133/2021
que relativiza o termo “devera”, trazendo para as maos do gestor publico a analise do caso concreto,

para que ele decida pela elaboracéo ou ndo dos Estudos Preliminares;

RESOLVE:

Art. 1° As contratacGes publicas promovidas pela Camara Municipal de Americana reger-se-
do pelas normas previstas na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, observado o

procedimento estabelecido neste Ato.

Art. 2° Na aplicagdo deste Regulamento, serdo observados: 0s principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse pablico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficicia, da segregacdo de
fungdes, da motivagdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento 'objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢oes do Decreto- Lei n° 4.657, de 4

de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as’Normas do-Direito Brasileiro).

Art. 3° A Camara Municipal de Americana, visando adotar procedimentos de planejamento
dos procedimentos de compras, licitaces e contratos, deverd elaborar Plano de Contratagdes Anual,
com o objetivo de racionalizar as contratacdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o
seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentarias, conforme

preconiza o disposto no art. 12, inciso VII, da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 4° O Plano de Contratagdes Anual deverd ser observado para fins de realizacdo das

licitacOes e na execucao dos contratos e devera ser dada divulgacéo no site da Camara.

Art. 5° Para fins de instrumentalizacdo do Plano de ContratacGes Anual, a Camara Municipal

obedecera a média de compras e servigos contratados no ultimo biénio para fins de quantificacéo.
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§ 1° Esta quantificacdo versada no caput deste artigo somente podera ser superior a média

identificada, mediante justificativa técnica e para fins especificos.

8§ 2° As compras serdo realizadas pela area de licitacbes e contratos, composta pelas
Coordenadorias de Servico Legislativo e Coordenadoria de Contabilidade, Finangas e Or¢camento e
por servidores com conhecimento dos processos de compras e normativas que regem tais

procedimentos.

Art. 6° A area de Licitagdes e Contratos, conjuntamente com a Secretaria Geral da Casa, devera

analisar as demandas encaminhadas, promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregacao, sempre que possivel; derdemandas referentes a objetos de mesma natureza;

Il - adequacéo e consolidacao do Plano de Contratactes Anual;

Il - elaboragdo do calendério de licitacdo, observado a data desejada para a compra ou
contratacdo e se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacao de outro item para sua execucao,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados;

IV — adequagdo financeira e<orcamentaria.

Art.7° A Secretaria Geral e as Coordenadorias de areas funcionais apresentardo suas demandas

descrevendo os objetos que pretendem contratar no exercicio seguinte, informando, para cada

um deles:

| - descricdo sucinta do objeto;

Il - justificativa para a aquisi¢cdo ou contratagéo;

I11 - estimativa preliminar do valor;

IV - grau de prioridade da compra ou contratacéo;
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V - data pretendida para compra ou contratacédo; e

VI - existéncia de vinculagdo ou dependéncia com contratagdo de outro item para sua
execucdo, visando determinar a sequéncia em que 0s respectivos procedimentos licitatorios

serdo realizados.

Art. 8° A Secretaria Geral da Camara Municipal devera estabelecer um cronograma para

consolidacéo do Plano de ContratagcGes Anual, estipulando prazos para as seguintes etapas:

| - fase 01 - Periodo que os chefes de coordenadorias deverdo informar as contratagcdes que

pretendem realizar ou prorrogar, no-exercicio subsequente;

Il - fase 02 — A 'Secretaria Geral podera solicitar a elaboracdo de Estudos Técnicos
Preliminares a coordenadoria ou setor requisitante, conforme a contratacdo prevista ou pleiteada,
encaminhando as demandas para as coordenadorias que -comp&em a Area de Licitages para

formalizacao do Plano de Contratagcdes Anual;

Il - fase 03 - Periodo de analise pelas coordenadorias das demandas recebidas, para

cumprimento do disposto no art. 6° deste Ato;

IV - fase 04 - Data de aprovacgaopela autoridade superior.

81°. A autoridade maxima poderéa reprovar itens constantes do Plano de Contratagdes ou, se
necessario, devolvé- los para a realizacdo de adequacdes, observada a data limite de aprovacdo

estabelecida para o inciso IV.

82°. Poderd haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do Plano de
Contratagdes Anual, no caso de adequacdo a proposta orcamentaria do 6rgdo ou mediante

justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagao.

83° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando
ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratacdo, quando da elaboragdo

do Plano de Contratagdes Anual.
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Art. 9°. Na execucdo do Plano de Contratagdes Anual, as coordenadorias que compdem a area
de licitacOes da Casa deverdo observar se as demandas encaminhadas constam da listagem do

Plano vigente.

Art. 10. No inicio de cada exercicio-financeiro, até 1° de abril, o Presidente da Camara
Municipal, com o auxilio da Secretaria Geral, deliberard sobre o Plano de Contratacdo Anual
definido para aquele exercicio financeiro, com vistas a racionalizar as contratac@es publicas, rever,
ajustar ou estabelecer novas metas e programas, observada a previsdo de receitas e despesas do

orcamento anual vigente.

§ 1°. O planejamento relativo as-compras-tomara como-parametro a expectativa de consumo

anual.

§ 2°. Os ajustes a0 Plano de Contratacdes definidos pelo Presidente para o exercicio vigente
deverdo ser encaminhados pela Secretaria Geral as coordenadorias-de Servigo Legislativo e de

Financas e Orcamento para a necessaria programacao.

§ 3°. O Plano de Centratacdo Anual de que trata o caput deste artigo, serd divulgado no Portal
Nacional de Contrataces Pdblicas (PNCP) e no-sitio eletronico oficial da Camara Municipal de

Americana, sem prejuizo de eventuais-alteragbes:que-sejam necessarias no periodo de sua vigéncia.

Art. 11. O setor de Compras e Licitacbes ficara responsavel por gerir 0S processos
administrativos relacionados as contratacOes realizadas pela Camara Municipal, comunicando a
Secretaria Geral sobre as contratagdes previstas conforme calendario definido no PCA e a existéncia

de recursos orgamentarios para o inicio do processo de contratagao.

Paragrafo Unico. Cabera a Secretaria Geral da Casa iniciar, por Ordem de Servico, o processo

da contratacdo, mediante autorizacao expressa da Presidéncia da Casa.

Art. 12. A partir de julho do ano de execucdo do plano de contratagfes anual, a Coordenadoria
de Finangas e Orcamento elaborard, relatorios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da

contratagdo de itens constantes do plano de contratacGes anual até o término daquele exercicio.
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8§ 1° O relatorio de gestdo de riscos teréa frequéncia minima bimestral e sua apresentacao devera

ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

8§ 2° O relatorio de que trata 0 § 1° serd encaminhado a Secretaria Geral para adogdo das medidas

de correcdo pertinentes.

8 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratacfes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se permanecerem

necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano subsequente.

Art. 13. O Plano de ‘Contratacdes Anual compreendera as contratacbes por dispensa de
licitacdo, por inexigibilidade e por licitacio e devera ser finalizado até 31 de agosto de cada ano, de
forma a possibilitar a sua inclusdo na proposta orgcamentaria do Poder Legislativo para o exercicio

financeiro seguinte.

Paragrafo Unico. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual as despesas
de pequeno vulto ou de pronto pagamento, as despesas com viagens e as despesas com recursos do

Fundo Especial de Despesas da Camara.

Art. 14. Entende-se como Estudo Técnice Preliminar documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que-caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo, e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados

caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

Art. 15. No &mbito do Poder Legislativo Municipal, a obrigacéo de elaborar Estudo Técnico
Preliminar aplica-se a licitacdo de bens e & contratacdo de servicos e obras, inclusive locacdo e

contratacdes de solucdes de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagdo — TIC.

Art. 16. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servicos, compras e locagOes, cujos valores se enquadrem nos limites

dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma
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de contratacdo e nos casos de inexigibilidade de licitacdo, fundamentada no art. 74 ambos da Lei
14.133/2021;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VI, VIII, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021; e

111 - quaisquer alteracdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento,

inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a servi¢os continuos.

Art. 17. O estudo técnico preliminar a que se refere o art. 14 devera evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solucdo, de-modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacao, e contera os-elementos previstosno art. 18, 81° e 82° da Lei Federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 18. Recebida a'‘Ordem de Servico para inicio do-procedimento de contratacdo, o setor

demandante devera providenciar a seguinte documentagao:

| — elaboracéo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;

Il — verificagdo da viabilidade do-ETP — Estudo Técnico Preliminar existente, se 0 caso,

propondo ajustes, se necessario;

111 — elaboracdo de pesquisa de precgos.

IV — envio a Secretaria Geral para analise e posterior remessa a Coordenadoria de

Contabilidade, Financas e Orgamento para elaboracdo do edital.

Art. 19. Recebido o processo de contratacdo, a Coordenadoria de Contabilidade, Financas e

Orcamento devera providenciar a seguinte documentacéo:

| — elaboracdo da minuta do edital, definindo a modalidade licitatoria e o sistema de disputa

em despacho fundamentado;
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Il — elaboragédo da minuta do contrato;

111 — célculo do preco médio;

IV — reserva de dotagdo.

Art. 20. Os editais de licitacdo, bem como as minutas de contrato, seguirdo, preferencialmente,

as minutas padrao estabelecidas e aprovadas pela Assessoria Juridica da Casa.

Art. 21. A Coordenadoria de Contabilidade, Finangas e Or¢amento, concluido o seu trabalho
na fase interna da licitacdo, encaminhara o processo-a Secretaria Geral para analise e posterior

remessa ao Controle Interno e a Assessoria Juridica, para-as competentes avaliacdes e aprovacao.

Art. 22. Concluso 0 processo, a Secretaria Geral enviara ao Agente de Contratacéo, Pregoeiro
ou Comissdo de Contratacdo designados para andamento-da processo de acordo com as regras

estabelecidas no Ato do'Presidente 03/2023, especialmente em seu artigo 4°.
Art. 23. As licitagOes se dardo preferencialmente por meio eletronico, através da plataforma
contratada ou com adesdo-efetuada pela Casa € o rito_da licitacdo eletrdnica seguira as normas

estabelecidas em ato-proprio definido pela Presidéncia da-Camara.

Art. 24. Este Ato da Presidéncia entraem vigor na data da sua publicacao.

CAMARA MUNICIPAL DE AMERICANA, 21 DE DEZEMBRO DE 2023

THIAGO BROCHI
Presidente

Publicado na Secretaria da Camara na mesma data.

JULIANA NANDIN DE CAMARGO SECCO
Secretaria Geral
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